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 IMIĘ I NAZWISKO DATA 

Opracował: BoŜena Łukasiewicz 16.05.2008 

Sprawdził:  Jarosław Wojdyła 23.06.2008r. 

Zatwierdził: Piotr Papis 23.06.2008r. 

Osoba odpowiedzialna za aktualizacj ę karty: BoŜena Łukasiewicz 

 

WYMAGANE  DOKUMENTY  DO  ZAŁATWIENIA  SPRAWY 
Wymagane dokumenty: 
Podanie o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego. 
Oryginał aktu stanu cywilnego, który podlega wpisaniu, względnie kserokopia potwierdzona przez 
organ, który sporządził akt wraz z jego urzędowym tłumaczeniem, dokonanym przez tłumacza 
przysięgłego lub polskiego konsula. 
Dowód uiszczenia naleŜnej opłaty skarbowej. 
Do wglądu: dokument toŜsamości wnioskodawcy. 
 
OPŁATY 
50 zł – opłata skarbowa za wydanie decyzji. 
MIEJSCE  ZŁO śENIA  DOKUMENTÓW  
Urząd Gminy w Klwowie, Urząd Stanu Cywilnego, pokój nr 11 
26-415 Klwów, ul. Opoczyńska 35 
Godziny przyjęć klientów: 
pn. .- pt  - 7.30 - 15.30 
OSOBY  DO KONTAKTU 
BoŜena Łukasiewicz  
(Kierownik USC) –UG Klwów, pok. nr 11, tel. 048/67-10-010 w.16 
TERMIN  I  SPOSÓB  ZAŁATWIENIA  
Niezwłocznie. 
 
TRYB ODWOŁAWCZY 
Od decyzji, wydanej przez Kierownika USC gminy Klwów, przysługuje odwołanie do Wojewody 
Mazowieckiego, za pośrednictwem kierownika USC, w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia. 
PODSTAWA PRAWNA  
Ustawa z dnia 29 września 1986 r. - prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity: Dz.U.  
z 2004 r. Nr 161, poz. 1688). 
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 - kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U.z 
2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.). 
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity: Dz.U. z 2006 r. Nr 225, 
poz. 1635.). 
UWAGI 
Akt stanu cywilnego sporządzony za granicą moŜe być wpisany do polskich ksiąg stanu cywilnego 
na wniosek osoby, której akt dotyczy, jej wstępnego, zstępnego, rodzeństwa, małŜonka, 
pełnomocnika lub osoby, która wykaŜe interes prawny. 
Wpisanie treści aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą dokonuje się w urzędzie stanu 
cywilnego miejsca zamieszkania wnioskodawcy lub ostatniego miejsca zamieszkania tej osoby w 
kraju. W razie braku takiej podstawy, czynności tej dokonuje się w USC gminy Klwów. 
 


